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Утверждено
распоряжением руководителя Аппарата 
Исполнительного комитета
г.Казани
[bookmark: _GoBack]от 01.02.2022 №423р


Положение о порядке работы с обращениями, поступающими на почтовый ящик «Для обращений по фактам коррупционных проявлений»

1. Почтовый ящик «Для обращений по фактам коррупционных проявлений» – канал связи с гражданами и организациями, созданный в целях получения информации о коррупционных и других правонарушениях, совершаемых лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими и работниками подведомственных учреждений г.Казани, а также для обеспечения защиты прав и законных интересов граждан и рассмотрения обращений, предложений, пожеланий по совершенствованию антикоррупционной работы органов местного самоуправления г.Казани (далее – обращение).
2. Почтовый ящик «Для обращений по фактам коррупционных проявлений» (далее – почтовый ящик) представляет из себя металлический ящик размером 35 х 30 х 8 см, установленный в вестибюле Исполнительного комитета г.Казани (со стороны ул.Батурина). На передней панели почтового ящика расположена надпись «Для обращений по фактам коррупционных проявлений».
3. Выемку обращений из почтового ящика и их регистрацию осуществляет сотрудник отдела антикоррупционной работы управления контроля и антикоррупционной работы Аппарата Исполнительного комитета г.Казани (далее – отдел антикоррупционной работы).
4. После выемки обращение фиксируется в журнале регистрации обращений.
5. Журнал регистрации обращений находится в отделе антикоррупционной работы.
6. В журнале регистрации обращений указываются:
- порядковый номер обращения;
- дата обращения;
- Ф.И.О. заявителя, адрес, должность, наименование организации, телефонный номер (при наличии);
- краткое содержание обращения.
7. После регистрации обращения сотрудником отдела антикоррупционной работы обращение передается в управление делопроизводства Аппарата Исполнительного комитета г.Казани для работы в соответствии с Положением о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в Исполнительном комитете г.Казани, утвержденным постановлением Исполнительного комитета г.Казани от 26.11.2019 №4185.
8. Оставить обращение в почтовом ящике возможно в рабочие дни.
9. Не допускается оставлять в почтовом ящике обращения, отчеты, заявления, возражения на действия (бездействие) сотрудников, требующие отметки о подтверждении получения, а также личные документы и предметы. 
10. Отдел антикоррупционной работы не несет ответственности за сохранность оставленных в почтовом ящике документов и предметов.
11. Обращения и материалы, связанные с их рассмотрением, после их рассмотрения подшиваются в журнал регистрации обращений. 
12. Срок хранения обращений и материалов, связанных с их рассмотрением, составляет пять лет.
13. По истечении установленных сроков хранения обращения и материалы, связанные с их рассмотрением, подлежат уничтожению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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